
Saisir une écriture 

Créer une nouvelle 
écriture

RETKOOP



Saisir une écriture 

Date de l’opération (pas de la saisie) et libellé explicite

Numéroter et reporter sur la 
pièce justificative 

2
Saisir le numéro de chèque, 
bordereau ou virement

3

Ventiler 
les dépenses (charges) 
les recettes (produit) 
en suivant le mémento

5

1

Saisir le montant  
en entrée (recettes)  

ou  
en sortie (dépenses) 

en banque ou en caisse

4

RETKOOP

https://ad46.occe.coop/uploads/85_4A0C5/gerer_coop/M%C3%A9mento%20des%20ventilations.pdf


RETKOOP Saisir une écriture 

Enregistrer l’opération

Enregistrer une nouvelle pièce

Retourner au sommaire



RETKOOP Modifier, supprimer, pointer une écriture 



RETKOOP Modifier, supprimer, pointer une écriture 



RETKOOP Modifier, supprimer une écriture 

Modifier Supprimer

cf Saisir une écriture



RETKOOP Pointer une écriture 

Pointer

Saisir le numéro 
de relevé puis ⏎

Dépointer

Effacer le numéro  
de relevé puis ⏎

Vérifier le rapprochement bancaire 
solde après pointage identique 
au solde du compte sur le relevé

8

Après pointage, le dernier relevé Banque 
Populaire Occitane devrait indiquer un solde 

de 169,69


