

Coopérative scolaire OCCE 
de l’école [Nom de l’école]
[Adresse école]
[Code postal - Commune]
T | numéro de téléphone
M | mail de l’école[image: Image 5]
	Mairie de [Commune]
	[Madame ou Monsieur] Le Maire
	[Adresse mairie]
	[Code postal-Commune]

[Lieu]
le  [date]


Objet : Demande d’autorisation d’occupation de locaux


[Madame ou Monsieur] le Maire,

Notre coopérative scolaire OCCE de l’école de [nom de l’école] organise le [date] , [nom de la manifestation]. À cet effet, nous avons l’honneur de solliciter de votre bienveillance l’autorisation d’utiliser [nom du local/site].

J'estime le nombre maximum de personnes susceptibles d'être rassemblées au même endroit au même moment à [indiquer le nombre] .

Vous trouverez, ci-dessous, la liste des personnes mandatées pour assurer la bonne organisation de l’événement :
· [Prénom, nom, domicile du mandataire]
· [Prénom, nom, domicile d’un enseignant]
· [Prénom, nom, domicile d’un enseignant]
· …

Dans l’espoir d’une réponse favorable, nous vous prions d’agréer, [Madame ou Monsieur] le Maire, l’assurance de nos meilleurs sentiments.



Le mandataire de la coopérative scolaire
[Nom-Prénom du mandataire]
Signature
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