
RETKOOP

Créer une nouvelle 
opération

RÉGIE D’AVANCE



RETKOOP

Date de versement de la régie et libellé explicite (Régie d’avance classe …) 

Numéroter et reporter sur le 
versement de régie d’avance

2

Saisir le numéro de chèque

3

Ne pas ventiler 
la ventilation se fera au 
moment de la clôture de 
la régie

1

Saisir le montant de la 
régie en sortie en banque 

Saisir le montant de la 
régie en versé

4

Versement régie d’avance classe CE2

100

6543

100

VERSER UNE RÉGIE D’AVANCE



RETKOOP

Date de clôture de la régie et libellé explicite (Dépense régie d’avance classe …) 

Numéroter et reporter sur le document 
« Relevé des pièces comptables »

2

Ventiler 
Saisir le montant de la 
régie expliqué en 
dépenses éducatives

1

Saisir le montant des 
dépenses en expliqué

3

4

Dépense régie d’avance classe CE2

100

100

CLÔTURER UNE RÉGIE D’AVANCE | ENTIÈREMENT DÉPENSÉE
La totalité de la régie d’avance a été dépensée au centime près. 



RETKOOP

Date de clôture de la régie et libellé explicite (Dépense régie d’avance classe …) 

Numéroter et reporter sur le document 
« Relevé des pièces comptables »

2

1

Ventiler 
Saisir le montant des 
dépenses de la régie en 
dépenses éducatives

5

Dépense régie d’avance classe CE2

100

70

Saisir le montant total 
de la régie versée en 
retourné ou expliqué

430

Saisir le montant du 
reliquat remboursé en 
entrées banque

3

CLÔTURER UNE RÉGIE D’AVANCE | PARTIELLEMENT DÉPENSÉE
Une partie de la régie d’avance a été dépensée : l’enseignant.e rembourse la différence



RETKOOP

Date de clôture de la régie et libellé explicite (Dépense régie d’avance classe …) 

Numéroter et reporter sur le document 
« Relevé des pièces comptables »

2

Ventiler 
Saisir le montant de la 
régie expliqué et le 
dépassement en 
dépenses éducatives

1

Saisir le montant de la 
régie en expliqué

3

Dépense régie d’avance classe CE2

100

108

5

CLÔTURER UNE RÉGIE D’AVANCE | DÉPASSÉE
L’enseignant.e a dépensé plus que la somme versée en régie d'avance

Saisir le montant du 
dépassement en sortie en 
banque

4
8


