
LA COMPTA, PAS À PAS


1CHAQUE DÉPENSE, CHAQUE RECETTE DOIT ÊTRE JUSTIFIÉE PAR UNE 
PIÈCE CLASSÉE ET NUMÉROTÉE

Cette pièce justificative est une facture au nom de la coopérative scolaire, un ticket de caisse, un 
bordereau de versement de liquide, une remise de chèques, un relevé d’espèces, un document 
justifiant le versement ou les dépenses d’une régie d’avance, un courrier d’attribution d’une 
subvention, un relevé de frais bancaire, un état de suivi des campagnes Jaïkan…


Ces pièces sont à conserver au choix dans un classeur, un cahier ou un dossier numérique. Elles sont 
numérotés dans l’ordre de la date d’émission (date à laquelle la pièce est émise) : c’est le numéro de 
pièce justificative (n° de PJ). 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Information
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support
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1

OCCE du LotAnnée Scolaire 2025 - 2026

Version du 10.09.2025

Attestation d'adhésion 2025 - 2026

ASSOCIATION DÉPARTEMENTALEdu Lot

-

Pour l'année scolaire 2025 - 2026, la Présidente   , atteste que laCoopérative ScolaireÉcole Élémentaire
7, place de l'École
46 170       PERNcompte(s) bancaire(s) :  - BPO    00519035671dont le mandataire est M. Vincent CARRIERE,est une section régulièrement affiliée à l'OCCE 46, sous le numéro 046-0246

à la date du 22.01.2026, et qu'à ce titre elle bénéficie de tous les avantages procurés par

la loi du 1er Juillet 1901.
Informations comptables :Adhésion à l'OCCE 46 :

des élèves : 40 x 2,68
107,20

des enseignants : 3 x 2,68
8,04

d'autres adultes : 0 x 2,68
0,00

soit : 115,24 (c. 6586 0008)

Assurance : contrat MAE-MAIF n°0019457357des coopérateurs : 43 x 0,25
10,75

des biens ; valeur déclarée : 0,00
0,00

des instruments de musique ;
valeur déclarée : 0,00

0,00
soit : 10,75 (c. 6168 1008)Total : 125,99 (c. 5...)(Référence du paiement : Virt le 04/12/2025)

Cette attestation tient lieu de pièce comptable justificative.
Fait le 22.01.2026

La Présidente

L'Association Départementale de la Coopération Scolaire du Lot (OCCE 46), affiliée à la Fédération de l'O.C.C.E., est régie par la loi

du 1° Juillet 1901.Retkoop - Imprimé le 22.01.2026, à 23h 37min 28s
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3
COOPERATIVE SCOLAIRE ECOLE DE PERN

LE BOURG

46170 PERN

CAHORS, le 04 décembre 2025

FACTURE N° 25013128

N/Réf.: /139401/C164400/

ECOLE PERN / LA PRADE PRADINES 47 PL

Transport Client transporté : ECOLE PERN  PRIMAIRE PUBLIQUE en autocar avec conducteur 

ALLER, le 09 octobre 2025 (12:40 - 13:10) - RETOUR, le 09 octobre 2025 (15:50 - 16:20)

Désignation

Montant TTC

Qté PU TTC

Transport Taxable 

1.00 179.00          179.00

Montant TVA
Base HT

Taux

TVA
162.73 16.27 

10

TVA 10%
TOTAL T.T.C 179.00 €

NET A PAYER 179.00 €

Information CO2: 466.99 kg CO2

- - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - 

- - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - 

- - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - 

- - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - 

- - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - 

- - - - - - 

Bon à découper et à joindre à votre règlement .......................
....      Facture N° 25013128 du 04/12/2025 de

€ TTC

.......................
.......................

.......................
.......................

......................

Avez-vous été satisfait du CONDUCTEUR ......................
.......................

.

de l'AUTOCAR ......................
.......................

.......................
.....................

Observations et suggestions :

En votre aimable règlement à compter du 11/12/2025

179.00 

Loi n°92-1442 : règlement comptant, sans escompte. Pénalité de retard : 1,5 fois le taux d'intérêt légal, par mois de retard.

CREDIT AGRICOLE CAHORS ENTREPRISE: IBAN: FR76 1120 6000 9511 0679 4900 047    BIC: AGRIFRPP812

BANQUE POPULAIRE OCCITANE CAHORS : IBAN: FR76 1780 7008 0500 5211 3184 829    BIC: CCBPFRPPTLS

COOPERATIVE SCOLAIRE ECOLE DE PERN

N/Ref : /139401/C164400/

Net à payer : 179.00 

2

numéroter dans l’ordre de la date d’émission classer

cahier

classeur

à conserver 

10 ans



2 PAYER LES DÉPENSES PAR CHÈQUE, ESPÈCES OU VIREMENT


Inscrire sur les factures la date de paiement par chèque, virement ou espèces, le numéro de chèque ou 
de virement. Sur la souche du carnet de chèque, inscrire la date de paiement, l’ordre et l’objet et le 
numéro de pièce justificative correspondant à la dépense. 





3 ENREGISTRER L’OPÉRATION EN COMPTABILITÉ EN UTILISANT RETKOOP


Utiliser les tutoriels disponibles en suivant les étapes suivantes :


■ Enregistrer les opérations suivant la date d’émission avec un libellé explicite ;

■ Enregistrer, numéroter les pièces justificatives ;


■ Suivre les entrées et sorties du compte bancaire et de la caisse  ;


■ Ventiler en utilisant le mémento.
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COOPERATIVE SCOLAIRE ECOLE DE PERN

LE BOURG

46170 PERN

CAHORS, le 04 décembre 2025

FACTURE N° 25013128

N/Réf.: /139401/C164400/

ECOLE PERN / LA PRADE PRADINES 47 PL

Transport Client transporté : ECOLE PERN  PRIMAIRE PUBLIQUE en autocar avec conducteur 

ALLER, le 09 octobre 2025 (12:40 - 13:10) - RETOUR, le 09 octobre 2025 (15:50 - 16:20)

Désignation
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Qté PU TTC
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Base HT
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162.73 16.27 

10
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TOTAL T.T.C 179.00 €

NET A PAYER 179.00 €

Information CO2: 466.99 kg CO2

- - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - 

- - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - 

- - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - 

- - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - 

- - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - 

- - - - - - 

Bon à découper et à joindre à votre règlement .......................
....      Facture N° 25013128 du 04/12/2025 de

€ TTC

.......................
.......................

.......................
.......................

......................

Avez-vous été satisfait du CONDUCTEUR ......................
.......................

.

de l'AUTOCAR ......................
.......................

.......................
.....................

Observations et suggestions :

En votre aimable règlement à compter du 11/12/2025

179.00 

Loi n°92-1442 : règlement comptant, sans escompte. Pénalité de retard : 1,5 fois le taux d'intérêt légal, par mois de retard.

CREDIT AGRICOLE CAHORS ENTREPRISE: IBAN: FR76 1120 6000 9511 0679 4900 047    BIC: AGRIFRPP812

BANQUE POPULAIRE OCCITANE CAHORS : IBAN: FR76 1780 7008 0500 5211 3184 829    BIC: CCBPFRPPTLS

COOPERATIVE SCOLAIRE ECOLE DE PERN

N/Ref : /139401/C164400/

Net à payer : 179.00 

2

payé le 14/02/2026


par chèque n°41802

écrire la date du paiement, 

le numéro de chèque ou du virement

écrire sur la souche du chèque

le numéro de la pièce justificative

retkoop.occe.coop

14/02/2026
Raynal

Voyages
Transport

sortie cinéma

179

2
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4 POINTER À L’AIDE DU RELEVÉ BANCAIRE, vérifier que les opérations sont 
passées en banque.

Vérifier à l’aide du relevé bancaire si les opérations ont été créditées ou débitées sur le compte en 
banque : les opérations passées en banque seront pointées. Pour vérifier, utiliser le numéro de 
chèque, du bordereau, de la remise de chèque ou du virement et le montant de l’opération. Une fois le 
pointage réalisé, le solde des opérations pointées doit être égal au solde indiqué sur le relevé de 
comptes.


!QUELQUES POINTS DE VIGILANCE pour éviter les sueurs froides, les erreurs, 
les oublis…

■ Déposer très rapidement en banque les espèces pour éviter les vols ou les pertes ;


■ Si une caisse est constituée, inscrire impérativement son montant en comptabilité. Les opérations 
payées en liquide seront également inscrites en comptabilité et justifiées par une pièce. Les caisses 
noires sont interdites ! 

■ Réaliser la comptabilité de sa coopérative de manière fréquente (au moins à chaque vacances) pour 

éviter les oublis, les erreurs.


■ Si vous avez des questions, vous trouverez des réponses sur le site de l’OCCE du Lot. N’hésitez pas à 
nous contacter occe46.compta@occe.coop !
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pointer les opérations 

sur RETKOOP à l’aide du relevé bancaire 

vérifier  que le solde des opérations pointées 
est identique au solde bancaire

Banque Populaire Occitane, Société Anonyme Coopérative de Banque Populaire à capital variable, régie par les articles L. 512-2 et suivants du Code Monétaire et Financier et l 'ensemble des
textes relatifs aux Banques Populaires et aux Etablissements de Crédit - Intermédiaire en assurance inscrit à l 'ORIAS sous le N° 07 022 714, Siège social à BALMA (31130) , 33-43 avenue Georges
Pompidou, RCS TOULOUSE 560 801 300. Service Relations Clients : "BANQUE POPULAIRE OCCITANE Service Relations Clients BP 19 46022 CAHORS CEDEX". Médiateur : Madame la
Médiateure de la Consommation auprès de la FNBP, 20/22 rue Rubens 75013 PARIS - URL du site de médiation : https://www.mediateur-fnbp.fr

JE CONSERVE
CE DOCUMENT

20260205*231047*EXTCL02*P169927*00007202*00000001/00000002*00021432*0*
0003 0001

COOPERATIVE SCOLAIRE DE L       

7 PLACE DE L ECOLE              
46170 PERN                      
                                
                                

DE PERN                         

 Votre Agence :
AG MONTCUQ
5016 Av de la promenade
46800 Montcuq

Votre Conseiller :
CHRISTOPHE EVEQUE
christophe.eveque@bpoc.fr
Tél : 05 65 31 48 08

2     Page 1/

Votre relevé de compte n°1 au 05/02/2026

DETAIL DES OPERATIONS DE VOTRE COMPTE DE DEPOT N° 00519035671

COOPERATIVE SCOLAIRE DE L IBAN : FR76 1780 7008 0500 5190 3567 150 
DE PERN BIC : CCBPFRPPTLS

DATE 
COMPTA

DATE 
OPERATION

DATE 
VALEURLIBELLE / REFERENCE MONTANT

SOLDE CREDITEUR AU 05/01/2026  480,62 €
26/01 VIR Stripe Technology Eu 17RD9Y0 26/01 26/01  151,90 €

JKN xsu4n Q7M5A6
26/01 VIR Stripe Technology Eu 17RDA3K 26/01 26/01  49,00 €

JKN pzvhk J0F9M1

TOTAL DES MOUVEMENTS DEBITEURS - 0,00 €

TOTAL DES MOUVEMENTS CREDITEURS  200,90 €

SOLDE CREDITEUR AU 05/02/2026*  681,52 €

(*) Sous réserve des opérations en cours d'enregistrement et d'une provision suffisante et disponible lors de l'arrêté du solde du compte réalisé en fin de journée.
Ce document ne justifie pas la déduction de la TVA ou de la charge en matière d'impôt direct.

DETAIL DE VOS MOUVEMENTS SEPA

VOTRE COMPTE DE DEPOT N° 00519035671 RELEVE N° 1 AU 05/02/2026
CREDITDATE DETAIL DE VOS VIREMENTS SEPA  RECUS

Stripe Technology Europe Ltd          151,90 €26/01
010F209260260V84      NOTPROVIDED
JKN xsu4n Q7M5A6
Stripe Technology Europe Ltd           49,00 €26/01
010F209260260VT7      NOTPROVIDED
JKN pzvhk J0F9M1

Votre Banque Populaire est à vos côtés et met tout au long de l'année
son expertise à votre disposition.

w

pointer

Banque Populaire Occitane, Société Anonyme Coopérative de Banque Populaire à capital variable, régie par les articles L. 512-2 et suivants du Code Monétaire et Financier et l 'ensemble des
textes relatifs aux Banques Populaires et aux Etablissements de Crédit - Intermédiaire en assurance inscrit à l 'ORIAS sous le N° 07 022 714, Siège social à BALMA (31130) , 33-43 avenue Georges
Pompidou, RCS TOULOUSE 560 801 300. Service Relations Clients : "BANQUE POPULAIRE OCCITANE Service Relations Clients BP 19 46022 CAHORS CEDEX". Médiateur : Madame la
Médiateure de la Consommation auprès de la FNBP, 20/22 rue Rubens 75013 PARIS - URL du site de médiation : https://www.mediateur-fnbp.fr
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classer et conserver les relevés bancaires 
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cahier

classeur
10 ans

http://ad46.occe.coop

